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出版单位子系统

用户手册
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1. 引言

1.1 关于本手册

本手册主要是对本系统的主要功能及操作方法进行全面介绍，帮助您先从各

个小模块了解本系统，进入全面地了解各个模块的相互作用后的整体效果。使您

能灵活、有效的应用该平台。本手册主要包括以下内容：

一、 本文档的相关介绍与阅读说明

二、 介绍本系统各个功能模块的功能与使用方法

本手册将本系统的功能按操作步骤一步步进行详细阐述，由浅入深讲述系统

的各项功能和操作方法，使您在使用过程中遇到问题时，能通过查阅本用户手册

而得到轻松解决。

还要提醒您注意的是，本系统支持浏览器类型为，ie9、ie10、ie11，登陆链

接：https://cbdw.bjxwcbj.gov.cn/publisher 。

IE 浏览器中输入 https://cbdw.bjxwcbj.gov.cn/publisher 出现如下图界面。浏

览器地址栏会变成:https://cbdw.bjxwcbj.gov.cn/publisher/login

https://cbdw.bjxwcbj.gov.cn/publisher
https://cbdw.bjxwcbj.gov.cn/publisher
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1.2 手册编写约定

说明 图标 示例

文件、窗体或标签页 【】 可简化为：【管理列表】

按下鼠标左键单击某一

对象
单击

单击确定按钮，可简化为：单击

【确定】

对话窗：系统弹出的、让用户选择下一步操作的小窗口，选择【确认】或者

【取消】按钮后，确定进行何种操作，如图所示：

提示窗：系统弹出的提示窗口，提醒用户已经完成了某项操作或操作中存在问题，

等待即可，如图所示：
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2.审核监管平台-出版单位子系统功能介绍

2.1 登录界面（需要一证通登陆）

2.1.1 管理平台详细描述

进入平台，首页为管理平台。

分全部、待提交、待受理、审核中、已完成五个部分。

【游戏名称】可以点击，点击进入游戏详细信息界面



6

游戏名称前有【∨】图标可以单击查看游戏子版本审核情况

审核状态分为待受理，审核中，待提交，通过。

①待受理为提交申请完成等待审核受理。

②审核中为正在审核状态，包括（一审未通过、初审驳回）

③待提交为提者保存还没有提交申请。
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④通过即申请已通过、未通过表示该游戏未通过审核，游戏审核申请关闭。

在操作栏中图标

为编辑 为删除无操作即不能操作

点击【删除】按钮

点击【编辑】按钮进入游戏基础信息界面，此界面全部为必填项

点击【保存并下一步】即进入附件上传界面、【取消】即回到首页，
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游戏样本点击【选择文件】(选择的文件不可超过 4GB)之后按钮会变成【开始上

传】点击之后文本框显示为绿色即上传完成（也会出现上传完成字样）红色即为

上传失败。

其余附件上传点击【选择文件】之后文本框显示为绿色即上传完成（也会出现上

传完成字样）红色即为上传失败。

点击【保存】之后，如果出现红色提示字为必须上传文件处。

将鼠标光标放在详细说明出即可查看此处需要上传文件说明。

所有文件上传完成之后，点击【保存】，然后点击【提交申请】出现如下界面
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点击【确认】提交申请，【取消】即取消此次操作。

如果“必须上传文件”不完整【提交申请】则审核状态为“待提交”状态需要补

全资料才可提交申请。

【上一页】回到基础信息页面。

点击【取消】按钮即回到首页。

所有附件上传之后，点击【提交申请】之后，如果所有附件上传成功则会返回首

页并看到提交申请的游戏，审核状态为【待受理】，这代表提交申请成功。

2.1.2 新增申请详细描述

此功能为出版单位核心功能，游戏基础信息（此界面信息全部为必填信息），其

中如果信息不存在填写“无”字。

点击【新增申请】

进入新增申请页面



10

所有字段均为必填字段。点击【添加】按钮可以添加更多的游戏测试账号。底部

有【下一步】【取消】两个功能按钮

所有游戏基本信息添加完成之后才可以点击【下一步】按钮，点击【取消按钮】

为返回首页（即管理平台）。点击【下一步】按钮进入附件上传界面
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游戏样本要求上传文件需小于4G，大于4G文件需要提交游戏光盘给数字出版处。

页面底部有【上一步】，【保存】，【提交申请】，【取消】四个功能按钮

【上一步】为返回详细信息界面。

【保存】即保存附件上传信息，如果界面出现“必须上传文件”红色字样为必须

上传附件项。

【提交申请】将游戏相关材料提交到审核机关，审核申请等待处理，此时游戏申

请会出现在“待受理”tab 页。注意：当审核机关受理后，申请自动变更为审核

中。

【取消】即返回首页（返回管理平台）。

2.1.3 公告列表详细描述

点击【公告列表】按钮进去公告列表界面，这里可以收到机关发布的公告信息。
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点击【下载】字样，下载

标题可以点击，点击进入公告详细信息界面

点击【下载】按钮，下载

2.1.4 消息提醒详细描述

该功能会显示游戏审核过程的提醒信息，第一时间在系统内提示出版单位用

户。比如“您的游戏 xxxx 已通过审核”，状态栏代表消息已读或者未读的状态。
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标题可以点击，点击进入详细消息界面

点击【√】字样，弹出对话框

即消息标记成功。

2.1.5 企业消息详细描述

点击【企业消息】按钮进去企业消息界面

联系人、联系人电话可以修改且为必填字段其余均不可修改，修改完成后点

击【保存】按钮即可
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3.出版单位端常见问题汇总

3.1 系统认证

3.1.1 数字证书问题

如上文所述，系统登录需要“北京市法人一证通数字证书”，该证书以 USB

KEY的形式发放。如遇到证书过期、丢失、变更、新增等业务请联系北京法人一

证通平台进入相应的业务流程。联系方式如下：010-58515511 或 400-700-1900

转人工 1-0-0。

3.1.2 出现邀请码问题

系统首次登陆时通过法人一证通登录后，会出现如下所示的界面，此时需要联

系 部 里 审 核 老 师 分 配 邀 请 码 ， 获 取 后 填 入 提 交 即 可 登 录 系 统 。

如果非系统首次登陆，同时通过法人一证通登录后，仍然出现此界面此时需要

确认是否更换了法人一证通，并及时联系部里老师进行后台操作绑定新证书。

3.2 审核流程

3.2.1 延迟申请问题
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申请的游戏被驳回后（一审、二审、三审等），系统进入倒计时，时限默认

20 天（不是工作日），在此期间系统可以正常针对材料进行修改，并提交再次

审核。如下图所示。

如果出版单位超过 20 天没有提交修改，那么系统将锁定该款游戏，出版单

位需要提交延期申请表，获得部里通过后，系统自动解锁并可以再次提交。这里

需要注意，该过程会贯穿游戏审核全程，一直有效。也就是说如果，游戏二审被

驳回，那么任然有 20天的修改期，如果过期还需要申请。
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